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e-mail:secublovic@seznam.cz, tel. +420 724 974 696

SMERNICE K ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO
ROZSAHU OBCE SEC

CLI
Zakladni ustanoveni
1) Tato smérnice upravuje zakladni povinnosti obce v oblasti zadavani vefejnych
zakazek malého rozsahu (dale jen ,VZMR®) v souladu se zakonem
C. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek (dale jen ,ZZVZ").

2) Ucelem této smérnice je sjednoceni postupti zadavatele — obce Se¢ (déle jen
,Zadavatel®) pfi zadavani VZNR a zajisténi nejvyhodnéjsich nabidek pro zajisSténi
VZMR.

3) VZMR je definovana dle § 27 ZZVZ tak, Ze se jedna o verejnou zakazku, jejiz
pfedpokladana hodnota je rovna nebo nizsi v pfipadé verejné zakazky :

a)  na dodavky nebo sluzby castce 2 000 000 K¢ bez DPH, nebo
b) na stavebni prace pripadé verejné zakazky na stavebni prace castce
6 000 000 K¢ bez DPH.

CL 1
Zasady postupu zadavatele
1) Pii zadavani vsech vefejnych zakazek je potfeba dodrzovat zasady
transparentnosti a primérenosti. Ve vztahu k dodavatelim musi zadavatel
dodrzovat zasadu rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

2) Zadavatel nesmi omezovat GcCast v zadavacim Fizeni tém dodavatelim, kteri
maji sidlo v clenskem staté Evropské unie, Evropského hospodarského
prostoru nebo Svycarské konfederaci, nebo v jiném stété, ktery mé s Ceskou
republikou nebo s Evropskou unii uzavienu mezinarodni smlouvu zarucujici
pristup dodavateliim z téchto statu k zadavané zakazce.

CLli
Stret zajma
1) Zadavatel postupuje tak, aby nedochazelo ke stfetu zajmi. Pokud zjisti, Ze ke
stfetu zajma doSlo, pfijme k jeho odstranéni opatfeni k napravé.

2) Za stret zajmu se povaZuje situace, kdy zajmy osob, které:
a) se podileji na prabéhu zadavaciho fizeni, nebo
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b)  maji nebo by mohly mit viiv na vysledek zadavaciho fizeni,
c) ohrozuji jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti s zadavacim
rizenim.
3) Zamem osob se rozumi zajem ziskat osobni vyhodu nebo snizit majetkovy
nebo jiny prospéch zadavatele.

CLIV
Kategorie VZMR dle predpokladané hodnoty

Kategorie

Vyse predpokladané hodnoty

zakazky Predmeét pInéni zakazky

|. kategorie od 0,-K¢ do 300 000,-KE

dodavky, sluzby a stavebni
prace

. kategorie: nad 300 000,- K& do 1 500 000,- K&

dodavky, sluzby a stavebni
prace

lll. kategorie:

od 1 500 000,- K¢ do 3 000 000,- KC | dodavky a sluzby

od 1 500 000,- K& do 9 000 000,- K¢ | stavebni prace

1)

2)

3)

4)

CLV
Zadavani VZMR |. kategorie
1) Zadavatel zadava zakazku primym nakupem, objednavkou, popf. smlouvou,
zejm. na zakladé zkusenosti s obdobnymi zakazkami jiz v minulosti
realizovanymi a na zakladé neformalizovaného monitoringu trhu (prizkum
internetovych nabidek, inzerce, neformalizované poptavky dodavateld.

2) Zadavani VZMR |. kategorie organizuje a schvaluje starosta obce, ktery
zaroven uzavira smluvni vztah s dodavatelem.

CLVI
Zadavani VZMR Il. kategorie

Zadavatel zadava zakazku na zakladé priazkumu trhu stanoveném touto smérnici
.Priizkum trhu spociva v zajisténi pisemnych cenovych nabidek od 3 dodavateld,
u kterych Ize predpokladat, Ze jsou schopni zakazku radné realizovat.
Nabidky mohou byt predlozeny v elektronické nebo listinné od konkrétnich
dodavatelld. Nabidky musi obsahovat datum jejich vyhotoveni, pfedmét plnéni,
cenu za pfedmét plnéni, termin realizace verejné zakazky.
Nabidky mohou dale obsahovat i dalSi udaje, které si vyzada zadavatel (napr.
udaje o kvalité plnéni, o dodavateli, o zaruc¢nich Ihitach apod.
Zadavani zakazek Il. kategorie organizuje starosta, ktery predklada
informace o nabidkach zastupitelstvu obce. Zastupitelstvo obce schvaluje
vybér nejvhodnéjsi nabidky a zadani VZMR
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cL.vi
Zadavani verejnych zakazek lll. kategorie

1) Zadavatel vybira nejvhodnéjsi nabidku v otevieném ¢i uzavieném
poptavkovem fizeni dle charakteru VZMR a s ohledem na jeji plnéni.
Zadavatel vzdy vyzyva pisemnou vyzvou nejmeéné 3 dodavatele k podani
nabidky. Zadavatel nesmi vyzyvat opakované stejny okruh dodavatelt, neni-li
to oddvodnéno pfedmétem plnéni zakazky ¢i jinymi zviastnimi okolnostmi,
pripadné zrusenim prfedchazejiciho zadavaciho rizeni.

2) V pripadé otevieného poptavkového Ffizeni vyzvu dale uverejni na dfedni
desce obce Sec po dobu nejméné 10 dni

3) Vyzva musi obsahovat alespon

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)

i)
J)
k)

Identifikacni udaje zadavatele.

Nazev zakazky.

Druh zakazky (dodavky, sluzby nebo stavebni prace);

Lhata a zpasob pro podani nabidky.

Predmét zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky;

Minimalni kvalifikacni predpoklady dodavatele

Pravidla pro hodnoceni nabidek, ktera zahrnuji i) kritéria hodnoceni, ii)
metodu vyhodnoceni nabidek v jednotlivych Kritériich a iij) vahu nebo jiny
matematicky vztah mezi Kritérii.

Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky, jaké udaje tykajici se
predmétu zakazky a jeho realizace maji uCastnici v nabidkach uvést, aby
mohl zadavatel posoudit soulad nabidky se zadavacimi podminkami;
PozZadavek na zplsob zpracovani nabidkové ceny.
Pravo zadavatele zruSit poptavkové rizeni bez udani divodu.

Pravidla pro vysvétleni zadavacich podminek.

Lhatu pro podani nabidek stanovi zadavatel vzdy s ohledem na predmét
zakazky v oznameni zadavaciho fizeni stanovenim konce Ihaty pro podani
nabidek. Lhata pro podani nabidek nesmi byt kratSi nez kalendarnich 10 dnu a
pocina dnem rozeslanim vyzvy nejméné 3 dodavatelim nebo dnem uvefejnéni
vyzvy na uredni desce zadavatele.

4) Zadavani zakazek Ill. kategorie organizuje starosta, ktery predklada
informace o nabidkach zastupitelstvu obce. Zastupitelstvo obce
schvaluje vybér nejvhodnéjsi nabidky a zadani VZMR
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CLvIIl
Otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek
1) Zadavatel zajisti adekvatnim zplsobem posouzeni a hodnoceni nabidek,
ktere byly k pfedmétné vyzvé podany
2) V ramci posouzeni a hodnoceni nabidek zadavatel musi zjistit, zda podané
nabidky obsahuji vSechny poZadované udaje dle vyzvy a podle predem
stanovenych hodnoticich kritérii vybere nejvhodnéjsi nabidku, pfip. nevybere
Zadnou z nabidek, nevyhovuje-li poZadavkum vyzvy.
3) O posouzeni a hodnoceni nabidek se pofizuje protokol obsahujici alespori:
a) jména a podpisy osob, které provedly posouzeni a hodnoceni nabidek;
b)  seznam dorucenych nabidek, vcetné identifikacnich udajd ucastnika;
c) seznam ucastnik( vyzvanych k doplnéni/objasnéni nabidky, pokud byli
vyzvani;
d) seznam nabidek vyloucenych z hodnoceni s uvedenim ddvodu jejich
vylouceni;
e) zpusob a oduvodnéni hodnoceni nabidek
f) vysledek hodnoceni.

CLIX
Uzavieni smlouvy s dodavatelem

1) Zadavatel uzavira smlouvu s uchazeCem, jehoZ nabidka byla vyhodnocena
Jako nejvhodnéjsi.

2) Smlouva musi byt uzaviena v souladu s podanou nabidkou.

3) Pokud vybrany ucastnik odmitne uzavrit smlouvu nebo zadavateli neposkytne
dostatec¢nou soucinnost k jejimu uzavreni, muze zadavatel vyzvat k uzavreni
smlouvy dalSiho ucastnika zadavaciho fizeni, a to v poradi, které vyplyva z
vysledku puvodniho hodnoceni nabidek nebo elektronické aukce nebo z
vysledku nového hodnoceni. Nové hodnoceni zadavatel musi proveést, pokud
by vylouceni vybraného dodavatele znamenalo podstatné ovlivnéni ptvodniho
poradi nabidek. V pfipadé, Ze uclastnik neposkytl zadavateli dostatecnou
soucinnost, dolozZi zadavatel tuto skute¢nost pisemné formou CcCestného
prohlaseni.

4) Smlouva musi mit pisemnou formu a musi obsahovat naleZzitosti dle platného
prévniho fadu Ceské republiky.:

CL.X
Uverejnéni smlouvy

1) Pokud cena zakazky presahuje 500 000,- K¢ bez DPH, je povinnosti
zadavatele, dle § 219 odst. 1) ZZVZ, uverejnit na profilu zadavatele uzavifenou
smlouvu na verejnou zakazku vcéetné vsech jejich zmén a dodatkd, a to do 15
dnt ode dne jejich uzavieni nebo od konce kazdého Cctvrtleti v pripadé
vefejnych zakazek zadavanych na zaklade ramcoveé dohody nebo

v dynamickém nakupnim systému.
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2) Zadavatel nemusi uvefejriovat na profilu zadavatele smlouvy, které zadavatel
uverejnil v souladu se zakonem ¢. 340/2015 Shb. o registru smluv. Zadavatel
uverejni na profilu zadavatele ramcovou dohodu do 15 dnt od jejiho uzavreni.

CLXI
Uverejnéni skuteéné hrazené ceny
1) Zadavatel uverejni nejpozdéji do 3 mésicu od splnéni smlouvy na profilu
zadavatele vysi skuteCné uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se
vztahuje povinnost uverejnéni. U smlouvy, jejiz doba plnéni presahuje 1 rok,
uverejni zadavatel nejpozdéji do 31. bfezna nasledujiciho kalendarniho roku
cenu za plnéni smlouvy v predchozim kalendarnim roce.

CL Xl
ZruSeni zadavaciho fizeni

1) Zadavatel je opravnén zadavaci fizeni zrusit, nejpozdeji vSak do uzavreni
smlouvy. O zruSeni zadavaciho rizeni je zadavatel povinen do 3 pracovnich
dnt informovat v8echny ucastniky, ktefi podali nabidku ve Ihdté pro podani
nabidek.

2) V pripadé zruSeni zadavaciho rizeni v dobé béhu Ihdty pro podavani nabidek,
zadavatel oznami zruSeni zadavaciho Fizeni stejnym zplsobem, jakym toto
zadavaci fizeni zahajil.

CLXu
VyjimKky ze smérnice
1) Starosta obce v pripadé mimoradné havarie ohrozujici béZny chod obce, nebo
v pfipadé ohroZeni Zivota a zdravi osob, mize rozhodnout o vyjimce ze
smérnice a zadat zakazku primo jedinému dodavateli. V pripadé VZMR III.
kategorie o této vyjimce rozhoduje zastupitelstvo obce.

CLXIV
Archivace dokumentace

1) Zadavatel je povinen uchovavat veskerou dokumentaci o vefejné zakazce a
zaznamy o elektronickych ukonech souvisejici se zadanim zakazky po dobu
nejméné 5 let od vyhlaseni VZMR.

2) VeSkera komunikace mezi zadavatelem a dodavateli bude vzdy pisemnou
formou VeSkeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt
zadavatelem archivovany nejméné po dobu 5 let od vyhlaseni VZMR.

Smeérnice k zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu obce Sec€ byla schvalena
usnesenim zastupitelstva obce ¢.17/5/2025 dne 7.4.2025.

Ing. Helena Chytra Mgr. Daniel HajSman
starostka mistostarosta
www.secublovic.cz secublovic@seznam.cz

IC: 00257192 ¢. uctu: 0734103359/0800



